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НАКАЗ

31.08.2016









№ 158
Про затвердження 

правил внутрішнього

трудового розпорядку

для шкільного колективу

      На підставі рішення загальних зборів шкільного трудового колективу протокол № 6 від 30 серпня 2010 року „Про затвердження Правил внутрішнього трудового розпорядку для шкільного колективу”

НАКАЗУЮ:
1. У 2016/2017 н.р. дотримуватися Правила внутрішнього розпорядку для колективу школи та вважати їх виконання обов’язковим для всіх педагогічних працівників, молодшого обслуговуючого персоналу та спеціалістів школи.
 










Протягом року
2. Встановити такий час початку робочого дня для нижче зазначених категорій працівників школи:

· для адміністрації школи: директор 8.00, заступник директора з навчально - виховної роботи з 8.00;

· для  чергового вчителя в першу зміну 7.45;

· для педагогічних працівників, що мають перші уроки 8.00;

· для молодшого обслуговуючого персоналу 8.00;

 Визначити час завершення робочого дня з 1 годиною на обідню перерву для молодшого обслуговуючого персоналу

· прибиральниця службових приміщень – перерва на обід перша зміна 12.00-13.00 закінчення роботи 17.00

· прибиральниця службових приміщень – друга зміна початок роботи 10.00, перерва на обід 14.00 -15.00 закінчення роботи 19.00

· постійний кочегар 8.00 – перерва на обід 12.00 -13.00 – закінчення роботи 17.00

· встановити для  адміністративного персоналу ненормований робочий день із обов’язковою реєстрацією часу закінчення роботи у кінці відпрацьованого часу.

3. Вважати основною вимогою для всіх працівників школи розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді та учительській. 





Протягом року
4. Зобов’язати працівників, які працюють за суміщенням виконувати обов’язки суміщених професій такому порядку:
- двірники – за суміщенням працюють на 0,25 ставки  прибиральниці службових приміщень

– виконують обов’язки двірника 1 година вранці з 7.00 до 8.00 на закріпленій території двора та 1,5 година протягом робочого дня.

Нічні сторожи працюють за графіком з 19.00 години вечора до 7.00 ранку.
Протягом року
5. Зобов’язати всіх вчителів, які проводять останні уроки, забезпечити вихід учнів із класу, визначення чергових по класу, контроль за чергуванням учнів по класній кімнаті здійснює черговий учитель згідно графіка чергування та черговий адміністратор.
Протягом року
6. Чергові учителі щодня відмічають відсутніх учнів, на навчальних заняттях, класні керівники встановлюють причину відсутності учнів на навчальних заняттях,  черговий вчитель щопонеділка подає відомості до відділу освіти про відсутніх учнів за п’ятницю  за визначеним алгоритмом.
Протягом року
7. Вважати обов’язковою реєстрацією у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи всіх працівників школи під час канікул 2016/2017 н.р. Методичний день для педагогічних працівників на канікулах не дається.
8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою
Директор школи





 А.Г.Соколова  
З наказом ознайомлені: 



 В.Ю. Щупко
Л.М. Бурак

Т.В.Чурай 

Т.Е. Боровик
Л.М. Дідковська
В.С. Ткаченко
Г.П. Вихренко

А.В. Козеренко

О.О. Беззубкін

В.А. Ткачук

С.О. Охріменко

В.В. Саранча 

Н.В. Гавронська

В.В. Вацпан

В.Ф. Родик
В.В. Рибалко
                    

                                                                                  М.О. Коптяєва
